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Prot. n. 3720 del 05/11/2025
Alla c.a. delle
ASSOCIAZIONI

Ai Cittadini

**¥AVVISO PUBBLICO***

NUOVA MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE RELATIVE
ALLA CONCESSIONE IN AFFITTO DI LOCALI COMUNALI PER FESTE
ED EVENTI PRIVATI, ATTIVITA SPORTIVE O CULTURALI PUBBLICHE
E RICHIESTE DI PATROCINIO COMUNALE

Si informano la cittadinanza e le associazioni attive nel territorio comunale che, in attuazione della
normativa vigente in materia di digitalizzazione della Pubblica Amministrazione, il Comune ha attivato
lo Sportello Telematico Polifunzionale, individuandolo come canale ordinario della presentazione
delle istanze, attraverso il quale ¢ possibile presentare in modalita digitale le istanze, le segnalazioni e le
comunicazioni rivolte all’Ente.

L'utilizzo dello sportello telematico consente di:
e presentare le pratiche comodamente da casa, in qualunque momento, senza necessita di recarsi
presso gli uffici comunali;
e scguire lo stato di avanzamento della propria istanza;
e garantire maggiore trasparenza, tracciabilita e sicurezza dei procedimenti amministrativi.

L’invio telematico delle istanze ¢ conforme alla normativa vigente, ed in particolare al:
e Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 — Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD), e s.m.i.;

e Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 — Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa;

e Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, art. 12, che promuove l'uso delle tecnologie
informatiche per migliorare I’efficienza e la trasparenza dell’azione amministrativa.

e Legge 7 agosto 1990, n. 241, art. 3 e seguenti, in materia di procedimento amministrativo e diritto
di accesso, che si applicano anche ai procedimenti svolti in modalita digitale.

e Regolamento (UE) n. 910/2014 (eIDAS), relativo all’identificazione elettronica e ai servizi

fiduciari per le transazioni elettroniche, che garantisce la validita delle firme digitali, delle identita
SPID, CIE e CNS utilizzate per ’accesso allo sportello.

Pertanto, a partire dal 05/11/2025, tutte le istanze inerenti alle richieste di cui in epigrafe dovranno
essere trasmesse prioritariamente tramite lo Sportello Telematico Polifunzionale, accessibile dal sito
istituzionale dell’Ente, previa autenticazione con SPID, CIE o CNS, seguendo le procedure di seguito
elencate.
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1. RICHIESTA DI CONCESSIONE PATROCINIO COMUNALE

Collegarsi al sito web comunale al seguente inditizzo https://www.comune.celenzasultrigno.ch.it/it
ed accedere allo Sportello Telematico Polifunzionale.

Successivamente selezionare la voce “Tempo libero, sport e cultura” e proseguire su “Chiedere la
concessione del patrocinio”. In basso cliccare sulla voce vai al servizio e successivamente su acced; al
servizio, proseguendo ed effettuando I'accesso tramite SPID, CIE o CNS.

Compilare la domanda online e inoltrarla tramite lo sportello telematico, inserendo tutti i dati e gli allegati
richiesti.

2. CONCESSIONE DI SPAZI DI PROPRIETA DELL’AMMINISTRAZIONE PER
ATTIVITA PUBBLICHE CULTURALI E SPORTIVE

Collegarsi al sito web comunale al seguente inditizzo https://www.comune.celenzasultrigno.ch.it/it
ed accedere allo Sportello Telematico Polifunzionale.

Successivamente selezionare la voce “Tempo libero, sport e cultura” e proseguire su “Chiedere la
concessione di spazi di proprieta dell'’Amministrazione”. Selezionare le due voci disponibili,
proseguendo ed effettuando I'accesso tramite SPID, CIE o CNS.

Compilare la domanda online e inoltrarla tramite lo sportello telematico, inserendo tutti i dati e gli allegati
richiesti.

3. CONCESSIONE IN AFFITTO DI STRUTTURE COMUNALI PER FESTE ED EVENTI
PRIVATI

Collegarsi al sito web comunale al seguente indirizzo https://www.comune.celenzasultrigno.ch.it/it

ed accedere allo Sportello Telematico Polifunzionale.

Successivamente selezionare la voce “Comunicare con 1'Amministrazione” e proseguire su
“Trasmettere una comunicazione generica”; in seguito cliccare su “Trasmissione di una
comunicazione generica’ e accedere al servizio.

Inserire i seguenti dati nelle caselle di seguito indicate:

e Ufficio destinatario: Amministrativo;

e Corpo della comunicazione o trasmissione: “SI RICHIEDE CONCESSIONE IN
AFFITTO DELL'EDIFICIO POLIFUNZIONALE PER IL GIORNO XX/XX/XXXX
PER FESTA/EVENTO PRIVATO”;

e Nella sezione allegati caricare PDF della ricevuta di pagamento della somma di € 50,00,
da versare tramite bonifico bancario, postale o Pago PA al seguente indirizzo:

https://www.cittadinodigitale.it/apspagopa/Payment/PagamentiAnonimiTipoPagam

ento (pagamento spontaneo - diritti vari).

Le pratiche saranno tempestivamente lavorate e le successive comunicazioni verranno inviate all’indirizzo
mail/PEC, personale o dell’associazione, indicato in sede di presentazione dell’istanza.
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Per eventuali difficolta nell’utilizzo dello sportello telematico, i cittadini possono rivolgersi all’Ufficio
Amministrativo del Comune di Celenza sul Trigno, negli orari e nei giorni di apertura al pubblico, tramite
contatto telefonico (0873/958131 int.1) o richiesta a mezzo mail al seguente inditizzo:
anagrafe@celenzasultrigno.com.

Celenza sul Trigno 05/11/2025

I1 Responsabile del Servizio Amministrativo
Matteo DI CHIELLO
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